中國科技大學新竹校區    學年度第   學期 學生活動費支出憑證黏貼單

核准支用日期：     年     月     日
	科目
	(請分類)
	活動名稱
	

	金額
	 $                                          (請以阿拉伯數字填寫)

	憑證種類
	統一發票     張
	收據         張
	其他        張
	總計憑證     張

	憑證黏貼處(請依虛線順序從第1行開始整齊黏貼)

	第1行

憑證黏貼
	(第1張收銀機統一發票黏貼1)
	(第2張收銀機統一發票黏貼1)
	(第3張收銀機統一發票黏貼1)

	第2行

憑證黏貼
	(第4張收銀機統一發票黏貼1)
	(第5張收銀機統一發票黏貼1)
	(第6張收銀機統一發票黏貼1)

	第3行

憑證黏貼
	(持普通收據時，請以中間虛線為中心點.從第1行憑證黏貼處整齊黏貼，依此類推)

	第4行

憑證黏貼
	
	

	第5行

憑證黏貼
	
	
	

	第6行

憑證黏貼
	
	
	

	備註說明：

1.如憑證種類多種時，請依類別(收銀機統一發票、統一發票二、三聯、普通收據、其他)

  一一分類如說明規範整齊黏貼。

2.如有5張憑證，請於第1行由左至右開始黏貼，第4張貼至第2行，依此類推。

3.黏貼單據如底緣線超出時，請將憑證反折。

4.粘貼憑證時請用膠水勿使用口紅膠及訂書針，以免掉落，且勿超過粘貼憑證用紙之外。

5.粘貼時勿將抬頭、統一編號及金額遮蓋住，儘量能讓憑證完整呈現，以利審核作業。
6.第6行後，以下請勿黏貼任何憑證。

	(支出憑證黏貼，黏貼單據底緣線，請勿超過↑此線，張數貼滿後務必請換頁繼續黏貼)

	單位負責人簽章
	單位經手人簽章
	單位申請人簽章
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